Pokyny k vyúčtování SCM

Daňový doklad je faktura vystavena na adresu KAS 

pozor na faktuře musí být uvedena přesná adresa KAS:

Moravskoslezský krajský atletický svaz

Závodní 1411

70603  Ostrava

IČO: 70925691
Nikoli !!!  SCM Ostrava !!! nebo jméno vedoucího trenéra !!!

A až v textu musí být uvedeno že se faktura týká SCM

Např:  Fakturujeme za pobytové náklady VT atletů SCM Ostrava v termínu … atd…

	VZOR!!








FAKTURA č.

    Dodavatel: úplný název dodavatele
    
        úplná adresa

    IČO: 
        IČO dodavatele
    Č.ú.: 
        číslo účtu dodavatele
Odběratel: 

Moravskoslezský krajský atletický svaz

Závodní 1411

70603  Ostrava

IČO: 70925691
    Fakturujeme za pobytové náklady VT atletů SCM Ostrava v termínu od….. do….2009
    Ubytování:

    Stravování:

    (Pronájmy)

    (Regeneraci)

    jméno účastníka:……………  částka:………….

    jméno účastníka:……………  částka:………….

    ….

    Celkem:………                 

 




Podpis a razítko dodavatele




Daňový doklad je příjmový doklad při platbě v hotovosti a ten musí být vystaven na osobu (člena SCM), která hotovost vyplatila a které jsou následně prostředky uhrazeny.

Na všech dokladech musí být datum razítko, a musí to být originály!!! Musí z nich být patrno kdo a proč tento doklad vydal. 
Všechny doklady musí být datovány od 1.1.2009 do 1.12.2009 a musí být vystaveny na činnosti (VT, regenerace,..) prováděné v roce 2009
U všech dokladů musí být přiložen seznam osob, které se VT zúčastnily. 
